	GÖREVLENDİRME



	ADI –SOYADI
	YAKUP ÇİFTÇİ

	İŞ ÜNVANI
	ALAN ŞEFİ

	BİRİMİ
	Yeşilhisar Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

	BAĞLI OLDUĞU MAKAM
	Okul Müdürü

	GÖREVLER

	· Çok amaçlı salondaki klimaların elektrik arızası giderilecek(acil)
· Bahçe kapısının arızası tamir edilecek.(acil)
· Ana binadaki gürültülü çalışan florasan lambalar tespit edilecek ve onarılacak.
· Çok amaçlı salondaki lambaların orta sırası yanmıyor. Arızası giderilecek. 
· Ana binadaki tüm priz ve anahtarlar kontrol edilecek ve eksikleri tamir edilecek ya da değiştirilecek.
· Okul zili dışarıya çok ses, içeriye az ses veriyor, arızası tespit edilip onarılacak.

	İŞ ÇIKTISI
	Sorumluluğu içindeki alanlarda bir ayda yapılmış  işleri aylık raporda belirtmek. 
Acil yapılması gereken işlerin bitimi sonunda okul idaresine bilgi vermek.  

	İLETİŞİM ŞEKLİ
	Yazı, Telefon, yüz yüze

	DAYANAK
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği 
Madde 85/1-n
Madde 85/2-b
Madde 86/7

	ÇALIŞMA SAATLERİ
	Şeflik saatleri



Yukarıda belirtilen görevler tarafıma tebliğ edilmiştir. 		……./……/2022

Yakup ÇİFTÇİ							Yasin CEPECİ
     Alan Şefi							 Okul Müdürü








[bookmark: _GoBack]Not: Yukarda belirtilen görevler ortaöğretim kurumları yönetmeliğinde belirtilen şeflerin yapması gereken görevlerin yanı sıra yapılacaktır. 
