	GÖREVLENDİRME



	ADI –SOYADI
	MEHMET TAŞ

	İŞ ÜNVANI
	ATÖLYE ŞEFİ

	BİRİMİ
	Yeşilhisar Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

	BAĞLI OLDUĞU MAKAM
	Okul Müdürü

	GÖREVLER

	· Kompanzasyon panosunun bakımı yapılacak(acil)
· Bulaşık makinesi tamir edilecek(acil)
· Metal atölyesinin tuvaletinin lambalarının anahtarları değiştirilecek.
· Atölyelerdeki gürültülü çalışan florasan lambalar tespit edilecek ve onarılacak.
· Atölyelerdeki tüm priz ve anahtarlar kontrol edilecek ve eksikleri tamir edilecek ya da değiştirilecek.
· Okul bahçesini gören kameraların ayarları yapılacak. Kameralardan bir tanesi sabitlenecek
· Ana binayı aydınlatan projeksiyonun yeri değiştirilecek. 


	İŞ ÇIKTISI
	Sorumluluğu içindeki alanlarda yapılmış  işlerin tamamı hakkında her hafta Salı günü okul müdürüne bilgi vermek.
Yapılan işleri aylık şeflik raporunda belirtmek.  

	İLETİŞİM ŞEKLİ
	Yazı, Telefon, yüz yüze

	ÇALIŞMA ORTAMI
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği 
Madde 85/1-n
Madde 85/5
Madde 86/7

	ÇALIŞMA SAATLERİ
	Şeflik saatleri



Yukarıda belirtilen görevler tarafıma tebliğ edilmiştir. 		……./……/2022

Mehmet TAŞ							Yasin CEPECİ
 Atölye Şefi							 Okul Müdürü







[bookmark: _GoBack]Not: Yukarda belirtilen görevler ortaöğretim kurumları yönetmeliğinde belirtilen şeflerin yapması gereken görevlerin yanı sıra yapılacaktır. 
