TKYS YILSONU ISLEMLERI

BURADA ANLATACAGIMIZ ISLEM BASAMAKLARI YONETIM RAPORLARINDA HERHANGI FARK
OLUSMAMIS, MUHASEBE ILE HARCAMA BIRIMi ARASINDA UYUSMAZLIK BULUNMAYAN HARCAMA
BIRIMLERININ AMBARLARININ SAYIM VE YILSONU ISLEMLERINI KAPSAMAKTADIR. ONCELIKLE VARSA BU
TUR UYUSMAZLIKLARIN MUHASEBE BIRIMI ILE ILETISIME GECILEREK COZUMU CALISMASI YAPILMAK
ZORUNDADIR. UYUSMAZLIKLARIN COZUMU VE FARK KISMINDAKI TUTARLARIN 0 "SIFIR" OLMASI
DURUMUNDA ASAGIDAKI ISLEM BASAMAKLARINI UYGULAYARAK YILSONU ISLEMLERINIZI
TAMAMLAYABILIRSINIZ.

YILSONU ISLEMLERINE GECMEDEN ONCE YONETIM RAPORUNUN DOGRU CALISMADIGINI
DUSUNEREK KONTROL ISLEMINi MANUEL OLARAK KENDIMiZ YAPMALIYIZ. BU KONTROL ISLEMI iCiN
ONCELIKLE MALMUDURLUGUNDEN HER BiR HARCAMA BiRIMINiZ ICIN (13.1.0.4 ve 13.1.33.62) AYRI AYRI
GECiCi MiZAN BELGENIZi ALIN. MiZANLARIN AYRI AYRI ALINMASI ONEMLIDIR. "TASINIR RAPORLAR"
SEKMESINDEN "TASINIR RAPORLAR" TIKLANIR. ACILAN EKRANIN UST KISMINDAKI "RAPOR SECINiZ"
KISMI ACILARAK "14 NOLU ORNEK - TASINIR YONETIM HESABI CETVELI (KUTUPHANE/MUZE DAHIL)
TIKLANIR. YINE "YIL" VE "HESAP KODU" KISMINDAN "TUM HESAPLAR" SECENEGINI TIKLAYARAK BUTUN
AMBARLARINIZIN CETVELINI YAZDIRIN.

GECICI MIZANIN “Bor¢ Kalan (TL)” SUTUNUNDAKI TUTARLAR ILE 14 NOLU CETVELINIZIN
“Gelecek Yila Devir” SUTUNUNDAKI TUTARLARIN KOD KOD BIRBIRINI TUTUYOR OLMASI GEREKIR. BAZI
KODLARDA 0,01 - 0,02 GIBI KURUS FARKLARI OLUSMUS OLABILIR. BU FARKLAR KURUS FARK CETVELI
DUZENLENEREK MALMUDURLUGUNE GOTURULUP KAYIT YAPTIRDIKTAN SONRA DUZELECEKTIR. EGER
ARALARINDA KURUS FARKININ HARICINDE FARK VARSA BU FARKLILIKLARIN COZUMU ICIN DE
MALMUDURLUGU iLE ILETISIME GECINIZ.

TUM FARKLILIKLARIN GIDERILDIGI VEYA HICBIR FARKIN OLMADIGI DURUMLARDA SIRASIYLA
ASAGIDAKI ADIMLARI TAKIP EDEREK YILSONU iSLEMLERINIZi YAPABILIRSINIZ.

1 - TASINIR KAYIT YETKILISI OLARAK TKYS SISTEMINE GIRIS YAPINIZ.
2 - HARCAMA BIRIMLERINIZDEN HERHANGI BIRINI SECINIZ. (13.1.0.4) - (13.1.33.62) - (13.1.32.62)

3 - YAPILMASI GEREKEN ILK ISLEM "YONETIM ISLEMLERI - STOK MIKTARLARI GUNCELLEME - SAG ALT
KISIMDA BULUNAN "STOKLARI GUNCELLE" IKONU TIKLANIR. "ISLEM BASARI ILE GERCEKLESTI"
UYARISINDAN SONRA "TAMAM" TIKLANARAK STOK GUNCELLEME ISLEMI BITIRILIR. STOK
MIiKTARLARININ GUNCELLENMESI ONEM ARZ ETMEKTEDIR.

4 - STOKLAR GUNCELLENDIKTEN SONRAKI ADIM ISE "YONETIM RAPORLARI" KISMININ ILK SEKMESINDE
BULUNAN "TASINIR (TKYS) TASINIR (MUHASEBE) RAPORU" TIKLANIR. "SECINIZ" KISMINDAN ILGILI YIL
SECILIR. ACILAN RAPOR SAYFASI INCELENIR. TASINIR (TKYS) SUTUNU HARCAMA BIRIMININ AMBARINDA
BULUNAN URUN TUTARLARINI; TASINIR (MUHASEBE) SUTUNU ISE MALMUDURLUGUNDEKI SiZiN
AMBARINIZA KAYITLI URUN TUTARLARINI GOSTERMEKTEDIR. BU TUTARLARIN HER iKi SUTUNDA DA
AYNI VE FARK SUTUNUN ISE 0 "SIFIR" OLMASI GEREKIR. AKSI TAKDIRDE YILSONU ISLEMLERINE DEVAM
ETMEYINiZ. BU DURUMDA MALMUDURLUGU ILE ILETISIME GECEREK HATALARIN TESPITI VE
DUZELTILMESI YOLUNA GIDINiZ. EGER HATA YOKSA

5 -"SAYIM VE YILSONU iSLEMLERI" SEKMESINI ACINIZ. "SAYIM TUTANAGI OLUSTUR" TIKLAYINIZ. AGILAN
EKRANIN SOL UST KISMINDA BULUNAN "AMBAR" "SECINiZ" KISMINDAN iLK AMBARINIZI SECINIZ.
SIRASIYLA "SAYIM MIKTARINI OTOMATIK OLARAK TAMAMLA - KAYDET - TAMAM - SAYIM TUTANAGINI
SONLANDIR - EVET - " TIKLAYINIZ. ACILAN UYARIYI DIKKATLI OLARAK INCELEYINiZ. MUHTEMELEN
UYARI; "ISLEM BASARI ILE GERCEKLESTI. BU AMBAR ICIN YILSONU ISLEMi TAMAMLANMIS, NOKSAN VE



FAZLA MIKTAR OLUSMAMISTIR. iLGILI SAYIM TUTANAGINA " SAYIM TUTANAGI LiSTESI" MENUSUNDEN
ULASABILIRSINIZ." SEKLINDEDIR. "TAMAM" DIYEREK AMBARIN SAYIM ISLEMINI BITiRIN. KAC TANE
AMBARINIZ VAR ISE YUKARIDA BULUNAN "AMBAR" "SECINiZ" KISMINDAN HER AMBARI ACARAK BU
MADDEDE ANLATTIGIMIZ ISLEMLERI UYGULAYINIZ. AMBARLARINIZIN HERHANGI BiRi BOS ISE SAYIM
YAPAMAZSINIZ. O NEDENLE O AMBAR iCIN TUTANAK OLUSTURMAYA CALISMAYINIZ.

6 - SAYIM TUTANAKLARINI OLUSTURDUKTAN SONRA;

" SAYIM VE YILSONU ISLEMLERI" SEKMESINDEN "SAYIM TUTANAGI LISTESI" TIKLANARAK "YIL" VE
"AMBAR" SECIMLERI YAPILARAK BiR ONCEKI ASAMADA OLUSTURDUGUMUZ TUTANAKLARA ULASIYORUZ.
ILGILI TUTANAGIN BASINA TiK ATARAK "SAYIM TUTANAK RAPORU" (UZUNDUR, BU NEDENLE FAZLA
SAYFA CIKAR.) "TASINIR KODUNDA RAPOR" (KISADIR, AZ SAYFA CIKAR) RAPORLARINDAN HERHANGI
BIRINI TIKLAYARAK RAPORU SiZDEN ISTENE MIKTARDA YAZDIRIN. KOMISYON TARAFINDAN IMZALAYIN.
HER AMBARI AYRI AYRI SECEREK O AMBAR ICIN OLUSAN RAPORU YAZDIRARAK KOMIiSYONCA IMZA
ALTINA ALINIZ.

7 - RAPORLAR ALINDIKTAN SONRA;

"TASINIR RAPORLAR" SEKMESINDEN "TASINIR RAPORLAR" TIKLANIR. ACILAN EKRANIN UST KISMINDAKI
"RAPOR SECINIZ" KISMI ACILARAK ONCE "13 NOLU ORNEK - SAYIM DOKUM CETVELI" TIKLANIR. "YIL" VE
"HESAP KODU" SECIMI YAPINIZ. HESAP KODU KISMINDAN "TUM HESAPLAR" SECENEGINI TIKLARSANIZ
BUTUN AMBARLAR ICIN TEK CETVEL ALMIS OLURSUNUZ. RAPOR SEKMESINE TIKLAYARAK ACILAN 13
NOLU CETVELI SIZDEN ISTENEN MiKTAR KADAR YAZDIRIP KOMISYONCA IMZA ALTINA ALINIZ. 13 NOLU
CETVELLE ISLEMINIZ BITTIKTEN SONRA YINE ACILAN EKRANIN UST KISIMDAKI "RAPOR SECINIZ" KISMI
ACILARAK "14 NOLU ORNEK - TASINIR YONETIM HESABI CETVELI (KUTUPHANE/MUZE DAHIL) TIKLANIR.
YINE "YIL" VE "HESAP KODU" SECIMI YAPINIZ. HESAP KODU KISMINDAN "TUM HESAPLAR" SECENEGINI
TIKLARSANIZ BUTUN AMBARLAR ICIN TEK CETVEL ALMIS OLURSUNUZ. RAPOR SEKMESINE TIKLAYARAK
ACILAN 14 NOLU CETVELI SIZDEN ISTENEN MIKTAR KADAR YAZDIRIP KOMISYONCA IMZA ALTINA ALINIZ.

8 - RAPOR CIKTI VE IMZA ISLEMLERI BITTIKTEN SONRA;

"YILSONU ITIBARIYLA EN SON DUZENLENEN TASINIR ISLEM FISININ SIRA NUMARASINI GOSTERIR
TUTANAK" DUZENLENMESI GEREKMEKTEDIR. BU TUTANAGA INTERNETTEN ULASABILIRSINIZ.
BELIRTILEN FIS NUMARASI ISE "TASINIR MAL ISLEMLERI" SEKMESININ ICINDE BULUNAN "ONAYLI
TASINIR ISLEM FISLERI" TIKLANDIGINDA AGILAN SAYFADAN "TiF CESIDI - SECINIZ" KISMINDAKI "GIRIS
TIFLERI" SEGILDIGINDE GIKAN LISTENIN EN UST SIRASINDA BULUNAN TiF NUMARASIDIR. ORNEGIN;
2019/10 GIBI. TUTANAKTA GIiRiS VE CIKIS TIF NUMARALARINI AYRI AYRI SATIRLARDA GOSTERIP
KOMISYONCA IMZA ALTINA ALINIZ.

9 - TUM BU ISLEMLERI BITTIKTEN SONRA "SAYIM VE YILSONU ISLEMLERI" SEKMESININ EN ALTINDA
BULUNAN "YILSONU ISLEMLERINI BITIR" TIKLANARAK ACILAN SAYFADAN HANGI YIL ICIN YILSONU
ISLEMI YAPIYORSANIZ O YILA AT "2019 YILSONU iSLEMLERINI BITiR" SECENEGI TIKLANARAK YILSONU
ISLEMLERINIZI SONLANDIRIN.

10 - KAC TANE HARCAMA BIRIMINIZ VARSA YUKARIDA ANLATILAN ISLEMLERI HER HARCAMA BIRIMI iCIN
AYRI AYRI YAPINIZ. OLUSTURDUGUNUZ TUM IMZALI CETVEL VE TUTANAKLARI DOSYALAYARAK MAL
MUDURLUGUNE GOTUREREK INCELETIP IMZALATTIRINIZ. iKi DOSYA ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
BiR DOSYA DA KENDi OKULUNUZA OLMAK UZERE 3 DOSYA OLUSTURUNUZ.
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